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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr Elemente privind
C t responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semniitura
i operatiunea
Responsabil comisia
1.1 Elaborat de pro[ecte europene 01.09.2026
1.2 Verificat Membru CEAC 03.09.2026
1.3 Aprobat Director 04.09.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se aplici
Nr. s : Componenta . s : s
—y Editia/revizia otk Modalitatea reviziei prevederile editiei sau

reviziei editiei

21 Revizia 1 Contract de Modificarea numarului de 04.05.2006
finantare contract
2.3 Revizia | Obiective e 04.09.2026

privind mobilitatile
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3*.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

v/

Py

1. Dispozitii generale

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de selectie a cadrelor didactice si a elevilor
participanti la mobilitatile din cadrul proiectului de Acreditare Erasmus+, in domeniul educatiei
scolare, conform contractului cu numarul de referintd 2026-1-RO01-KA121-SCH-000428334
incheiat de Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale, finantat de Comisia Europeana, prin programul Erasmus+. Proiectul este derulat de
catre Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva “Delfinul” Constanta in perioada 1.06.2026 —
31.08.2027.

2. Scopul procedurii operationale:
Prezenta procedura are ca scop selectia membrilor grupurilor tintd, conform obiectivelor

Planului de dezvoltare europeana a Centrului Scolar pentru Educatie Incluziva ,,Delfinul”, Constanta,
revizuit 2024 — 2027 si a proiectului de Acreditare Erasmus+, in domeniul educatiei scolare, in baza
contractului cu numdrul de referintd 2026-1-RO01-KA121-SCH-000428334, incheiat de Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale, finantat de
Comisia Europeana, prin programul Erasmus+, astfel:
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Nr. Scopul Ex. | Compartimen : Numele si Data
Crt. | difuzirii nr. t Functia prenumele pibiifEli Sem /"%‘{‘E%l—
1 2 3 4 5 6 ~ “ :

3:1 Infqroars Management Director 04.09.2026

Comisia
32 | Aplicare Ppe*_‘”“ Responsalil 04.09.2026

rolecte

Europene
3.3 | Evidenta CEAC Responsabil 04.09.2026
3.4 Arhivare CEAC Membru 04.09.2026

5/

Vi

~

Ty,



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Revizia: 0
MINISTERUL EDUCATIEI
G ot ot pory e e PROCEDURA OPERATIONALA DE
L RTTIT SELECTIE
O RA r,‘,;,i:":.,_i",.,?;j‘ A CADRELOR DIDACTICE SI A ELEVILOR | Exemplar nr. 1

DELTINCH. s

PARTICIPANTI LA MOBILITATILE DIN
CENTRUL SCOLAR PENTRU | CADRUL PROIECTULUI DE ACREDITARE
EDUCATIE INCLUZIVA ERASMUS+
DELFINUL, CONSTANTA Cod : PO-CEAC- 54

a) Grup tintd cadre didactice participante la activitati de job-shadowing — 9 participanti si
2 participanti de rezerva,

b) Grup tintd cadre didactice participante la cursuri de formare — 7 participanti si 2
participanti de rezerva.

Obiectivele vizate sunt:
01 Diminuarea nivelului de stres profesional pentru 10 profesori,in vederea cresterii nivelului
de motivare si a productivitatii in actul educational panala finalul perioadei de acreditare.
02 Dezvoltarea competentelor de adaptare curriculara si de elaborare a programelor de
interventie educationala pentru 15 profesori, pentru diversificarea strategiilor didactice, pana
la finalul acreditarii.

3. Domeniul de aplicare:
3.1 Prezenta procedura se adreseazd profesorilor, incadrati la Centrul Scolar pentru Educatie

Incluziva “Delfinul” Constanta;

4. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:
Legea 198/2023- legea invatdmantului preuniversitar cu modificdrile si completarile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin ordinul de ministru nr. 5726/2024;
Ghidul Programului Erasmus+ pentru anul 2026
Alte documente:

o Contractul de finantare nr 468/04.08.2026, pentru proiectul cu numaér de referinta 2026-
1-RO01-KA121-SCH-000428334, incheiat de Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si Centrul Scolar pentru
Educatie Incluziva “Delfinul” Constanta.

o Anexele Contractului de finantare

o Formularul de aplicatie depus pentru finantare, KA120-SCH - Erasmus accreditation in
school education, 08.10.2024

o Plan de dezvoltare europeani, Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva ,,Delfinul”,
Constanta, revizuit, 2024 - 2027
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5. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

5.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul
Crt.

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

| Procedura operationala
(procedura de

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente

operationale

lucru) dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitati;
2 Editie a  unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata;

4 Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte
asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

5.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt
1 P.O Procedura operati(;nalé
2 R.O.L. Regulament de Ordine Interioara
3 P.1L.1 Plan de Dezvoltare Institutionala
4 CEAC. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

6. Descrierea procedurii operationale

6.1 Generalitati:

Selectia membrilor grupurilor tintd se va realiza de catre Comisia de evaluare, cu respectarea
prezentei proceduri, in conformitate cu documentele de referinta.

IMPORTANT! Selectia va fi realizata in conformitate cu valorile europene: egalitatea de
sanse, promovarii egalitatii de gen, nondiscriminarea, toleranta, participarea democratica si

4
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cooperarea, transparenta.

a) Selectia cadrelor didactice participante la mobilitatile de formare (job shadowing si cursuri
de formare) se realizeaza prin concurs de dosare si interviu (in cazul in care numarul
candidatilor depaseste numadrul locurilor prevazute si disponibile pentru perioada 01.06.2026

—31.08.2027).

6.2 Mod de lucru:

6.2.1 In vederea selectiei, vor fi parcurse urmitoarele etape:

- Diseminarea proiectului si a informatiilor referitoare la procesul de selectie
- Depunerea dosarelor de catre candidati

- Evaluarea dosarelor candidatilor

- Afisarea rezultatelor si transmiterea acestora catre echipa de proiect

- Confirmarea participarii i pregatirea mobilitatii (training cultural si de siguranta).

6.2.2 Procesul de selectie se organizeaza in conformitate cu calendarul stabilit.

6.3 Criterii de selectie

a) Criterii de selectie pentru cadrele didactice participante la activititile de formare (job
shadowing si cursuri de formare):

in selectarea grupului tinta a profesorilor participanti, se va avea in vedere corelarea profilului
acestora cu obiectivele propuse, cuprinzand o serie de criterii in vederea identificarii celor mai
potriviti candidati pentru activitatile propuse, fiind prioritare urmatoarele:
e Profesor incadrat la Centrul Scolar pentru Educatie Incluzivi ,,Delfinul” Constanta;

e Experienta in derularea unor proiecte europene / proiecte nationale;

e Participarea la scrierea cererii de finantare pentru proiectul de acreditare Erasmus;

e Disponibilitatea de a organiza si de a participa la activitatile locale (diseminarea activitatilor
postmobilitate stipulate in proiectul de Acreditare Erasmus+, activititi de evaluare, activititi
cu elevii, realizarea unor activititi folosind resursele digitale);

e Cont activ pe platforma eTwinning;

e Participarea la proiecte eTwinning/ initierea unor proiecte eTwinning;
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Vechimea in cadrul unitatii/ in invatamant, corelata cu responsabilititile pe care le au in

institutie (coordonatori comisii, responsabili grupuri de lucru) — aferent obiectivului OS1 a
Planului de dezvoltare europeani;

Nevoia de dezvoltare profesionala specifica specializarii:

Abilitati de gestionare eficientd a timpului — respectarea termenelor de realizare si predare a
unor materiale;

Elaborarea si aplicarea de ateliere de lucru cu elevii;

Participarea la grupurile de lucru/activitdtile metodice si diseminarea unor practici
educationale;

Competente lingvistice — de comunicare in limba englezz — cel putin de nivel B;
Capacitate de lucru in echipa;
Competente digitale — realizarea unor materiale utiliznd software de design;

Motivatie si disponibilitate de a participa la proiectul de acreditare Erasmus;
Implicarea activa in viata scolii si dezvoltarea institutionala;

Dosarul de candidatura va contine urmitoarele documente :

(1 Cerere de inscriere (Anexa 2)
1 Scrisoare de intentie / motivatie (editatd in limba englezi).

Important! Aceasta trebuie sd explice nevoia de dezvoltare profesionala specifica
specializarii, prin sugestii concrete de cursuri de formare Erasmus+, care si fie eligibile
si conforme obiectivelor inscrise in Planul de dezvoliare europeana, revizuit, 2024-2027
si a formularului de aplicatie depus pentru finantare - KA120-SCH - Erasmus
accreditation in school education, 08.10.2024.

CV Europass (actualizat si editat in limba romana)

Fisa de autoevaluare a competentelor profesionale si lingvistice (Anexa 3);

Acord de participare si angajament (Anexa 4 );

Plan de valorizare a competentelor dobandite in urma mobilitatilor (job shadowing,
cursuri)

71 Fisa de punctaj a comisiei de selectie (Anexa 5);

71 Declaratie de consimtamant / declaratie GDPR (editat in limba roméana) (Anexa 6);
Comisia de evaluare poate solicita candidatilor —dupa caz - si alte documente care si ateste
incadrarea in criteriile de selectie

I i3 B Bl
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6.4 Componenta comisiei de evaluare va fi urmitoarea:

trei membrii din randul personalului didactic al centrelor scolare pentru educatie incluziva
din Constanta, altele decat C.S.E.I. ,.Delfinul” si/sau din cadrul Centrului Judetean de
Resurse si Asistentd Educationala Constanta, cu experientd in evaluare $i managementul
proiectelor;

Un membru din partea Inspectoratului Scolar Judetean Constanta

Secretar, cadru didactic, membru al consiliului de administratie al Centrul $colar pentru
Educatie Incluzivi ,,Delfinul” Constanta — cu rol in organizarea activitatii comisiei, fara drept
de vot;

Unul din membrii evaluatori va indeplini si functia de presedinte al comisiei de evaluare.

6.5 Atributiile comisiei de evaluare sunt:

Primirea si evaluarea dosarelor complete ale candidatilor ( fise de punctaj, fise de selectie
profesori insotitori);

Stabilirea si sustinerea interviului — in cazul in care existd mai multi candidati decat locurile
prevdzute pentru anul de implementare 2026 — 2027 ;

Anuntarea rezultatelor procesului de selectie si constituirea grupurilor tintd pentru mobilitatile
proiectului, prin intocmirea procesului verbal.

6.6 Membrii comisiei de evaluare vor respecta urmitoarele reguli:
- Responsabilitate si obiectivitate in evaluarea dosarelor candidatilor in conformitate cu criteriile
de selectie stabilite
- Transparenta procesului de selectie
- Respectarea termenelor stabilite

74

Dispozitii finale
e Membrii echipei de selectie, cu exceptia secretarului, nu pot deveni membrii ai grupurilor
tinta din cadrul proiectului.
e Candidatii declarati admisi vor incepe etapa pregititoare pentru mobilitati.
e Dosarele de candidaturd ale participantilor, precum si documentele elaborate de comisia
de evaluare fac parte din documentatia proiectului Acreditare Erasmus+.
7
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e in termen de cinci zile lucritoare de la finalizarea procesului de selectie, secretarul
comisiei de selectie va intocmi un raport privind constituirea grupurilor tintd pentru
proiectul cu numar de referintd 2026-1-RO01-KA121-SCH-000428334, derulat in
perioada 01.06.2026 — 31.08.2027, contract de finantare nr 468/04.08.2025.

* Cadrele didactice selectate vor fi validate in consiliul de administratie al institutiei. Se va
emite o decizie in acest sens inainte de fiecare mobilitate. Se va urma procedura de invoire
stabilitd de Inspectoratul Scolar Judetean Constanta.

8. Formular evidentd modificiri

Nr. Editia | Data editiei | Revizia | Data reviziei | Nr. Descricre modificare Semnitura
crt. pag. conducatorului
departamentului
1. | 17.10.2025 | 1 04.09.2026 Modificarea numarului
de contract
2. I 17.102025 |1 04.09.2026 Modificarea
obiectivelor privind
mobilitdtile
9. Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
e prenume . Semnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
conduciitor sau
compartiment | delegat
1. | Director 4W;)9
X

10. Lista de difuzare a procedurii \ -
Procedura de informare va fi monitorizata de respg}ﬁ}éb:/u[ pentru selectia cadrelor didactice
participante, din cadrul echipei de lmplement:l}aqprmegtuf directorul institutiei si C.E.A.C. Toate
persoanele care fac obiectul acestei proceduri trebuie s fie la curent cu existenta acesteia. Procedura
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va fi difuzata pe cancelaria virtuald tuturor cadrelor didactice din unitate, la panoul scolii si pe site-
ul institutiei.

11. Anexe
Anexa - Calendarul procesului de selectie
Anexa 2 - Cerere cadre didactice
Anexa 3 - Fisi de autoevaluare a competentelor profesionale si lingvistice
Anexa 4 - Acord de participare si angajament
Anexa 5 - Fisd de punctaj/ evaluare cadre didactice
Anexa 6 - Declaratie de consimtamant / declaratie GDPR
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12. Cuprins
Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei

in cadrul

procedurii
e Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei 1

sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor ];rocedurii 1
3> Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza édi;ia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii

8 Dispozitii generale 7 2
2. Scopul procedurii operationale 2
3 Domeniul de aplicare 3
4. Documente de referintad 3
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati i 4
6. Descrierea procedurii operationale ) 4
Ts Dispozitii finale 7
8. Formular evidentda modificari _ 8
0. Formular analizd procedurd i 8
10. Lista de difuzare a procedurii 8
3. Anexe 9
12. Cuprins 10
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Anexa 1

CALENDARUL PROCESULUI DE SELECTIE

I. Mobilitate cadre didactice activititi de formare
(job shadowing si cursuri de formare)

Dlsem:narea proiectului si a 1nform'f1tnlor 18.09.2026
referitoare la procesul de selectie

Primirea §i inregistrarea dosarelor 25.09.2026

Evaluarea dosarelor candidatilor 30.09.2026

Anuntarea rezultatel.or procesului de 02.10.2026
selectie

Confirmarea participirii i pregitirea
mobilitatii (training cultural si de Cu minim 30 de zile inainte de plecare

siguranti)

11
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Anexa 2
CERERE
SibSEMBAIIA s RS A R TR kA , cadru didactic
la  Centrul colar entru  Educatie Incluzivd ., Delfinul” Constanta, specialitatea
p ! p

....................................................... , prin prezenta imi manifest dorinta de a participa la activititile de

mobilitate din cadrul proiectului de Acreditare Erasmus+, contract cu nr. ref. 2026-1-RO01-KA121-
SCH-000428334 , proiect ce se va derula in perioada 01.06.2026 —31.08.2027.

Data: Semnatura:

In atentia Comisiei de selectie a membrilor echipei de proiect Erasmus+

Acreditare Erasmus

12



t ’ /,."'\ Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva
g’ ‘ \ "Delfinul” Constanta

j St Semindiondus Nr 8 Constanta CP900389
0 @, I Tel 0241514123 Fax 0241514122
L

E-mait scspicia@yahoo com
DIELFINGL

Web-site: www.cseidelfinul ro

ANEXA 3
FISA DE AUTOEVALUARE A COMPETENTELOR

Candidatul va aprecia nivelul propriu al competentelor profesionale pe o scald de la 1 (incepdtor) la
5 (avansat).

Domeniul evaluat Nivel (1-5)

Competente pedagogice si metodice

Competente digitale

Competente lingvistice (limba mobilititii)

Competente interculturale

Capacitate de lucru in echipd si proiecte

Abilitati de comunicare si relationare

NUME SI PRENUME CANDIDAT

FUNCTIA

DATA

SEMNATURA

13
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ANEXA 4
ACORD PARTICIPARE SI ANGAJARE
Subsemnatul(a) , cadru didactic la Centrul
Scolar pentru Educatie Incluziva ,»Delfinul” Constanta, specialitatea

, prin prezenta

4 Imi exprim acordul pentru a participa la o mobilitate transnationald, in cadrul proiectului de
Acreditare Erasmus+ - numar de referinta 2024-1-RO01-K A 120-SCH-000293015/ contract de
finantare pentru proiectul nr. ref. 2026-1-RO01-KA121-SCH-000428334, in cazul in care voi fi
selectat(a).

4 Mai angajez si:

* particip activ la toate activititile de formare / job shadowing;
* respect regulamentele institutiei si ale programului Erasmus+;
» diseminez si valorific rezultatele in cadrul unitatii;

* particip la evaluarea si raportarea mobilitatii.

Data: Semnatura:
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Anexa 5
FISA DE EVALUARE A CANDIDATILOR
Proiect Erasmus+ - Acreditare Erasmus+
Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva ,,Delfinul” Constanta
Nr. Punctaj Punctaj | Observatii
ert maxim acordat
Criterii de evaluare
1 Profesor incadrat la Centrul Scolar pentru Educatie Eliminatoriu
Incluzivi ,,Delfinul” Constanta;
2 | Experientd in derularea unor proiecte europene / 15p
proiecte nationale;
3 Participarea la scrierea cererii de finantare pentru 10 p.
proiectul de acreditare Erasmus;
4 | Disponibilitatea de a organiza si de a participa la 5p.
activitdtile locale (diseminarea activitatilor
postmobilitate stipulate in proiectul de Acreditare
Erasmus+, activitati de evaluare, activitati cu elevii,
realizarea unor activitati folosind resursele digitale);
5 | Cont activ pe platforma eTwinning; 5p.
6 | Participarea la proiecte eTwinning/ initierea unor 10 p.
proiecte eTwinning;
7 | Vechimea in unitatea de invatimant/ in 5p.
invdtamantcorelata cu responsabilitatile pe care le au
in institutie (coordonatori comisii,responsabili grupuri
de lucru) — aferent obiectivului OS1 a Planului de
dezvoltare europeand;
8 | Abilitdti de gestionare eficientd a timpului — 5p.
respectarea termenelor de realizare si predare a unor
materiale;
9 Elaborarea si aplicarea de ateliere de lucru cu elevii; 10 p.
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10 | Participarea la grupurile de lucru/activititile metodice | 5 p.
si diseminarea unor practici educationale;
11| Competente lingvistice — de comunicare in limba 10 p.
englezd — cel putin de nivel B;
12 | Capacitate de lucru in echipa; 10 p.
13 | Competente digitale — realizarea unor materiale 5p
utilizand software de design;
14| Motivatie si disponibilitate de a participa la proiectul | 5p
de acreditare Erasmus;
15 | Implicarea activa in viata scolii si dezvoltarea 10p
institutionala;
TOTAL 100 p.
Evaluator:
Nume si prenume:
Functia:
Semnatura:

Data evaluérii:
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ANEXA 6

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
Stbsemnatil]/ali e ol ] et o e e e e AT st M s ;
dotyiciliaty, 1 Jealilates .ovvmvamsisnsissimnmaimm sy s eese s s . judetul Constanta, Str.
......................................... nr. ..........., posesor al CI seria ..........  numarul
........................ ,eliberat de SPCLEP ........cccceevvvvvvvivvcnece, ladatade coevieiiniinniinninnns,
LN ey s , imi exprim acordul cu privire la utilizarea si

prelucrarea datelor mele cu caracter personal, conform prevederilor Legii nr. 677/ 2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si liberd circulatie a acestor
date, cu modificarile si completdrile ulterioare, in cadrul proiectului de Acreditare Erasmus in
domeniul Educatiei Scolare — numar de referintd 2024-1-RO01-KA 120-SCH-000293015/ contract
de finantare pentru proiectul nr. ref. 2026-1-RO01-KA121-SCH-000428334.

De asemenea, imi exprim acordul cu privire la posibilitatea utilizarii tuturor fotografiilor in
care figurez, fotografii care au fost realizate in cadrul proiectului de Acreditare Erasmus in domeniul
Educatiei $colare — numar de referinta 2024-1-RO01-KA 120-SCH-000293015/ contract de finantare
pentru proiectul nr. ref. 2026-1-RO01-KA121-SCH-000428334.

Data: Semnatura:
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