MINISTERUL EDUCATLEL
NATIONALE §I
CERCETARI! STHNTIFICE

| INSPECTORATUL SCOLAR
| JUDETEANCONSTANTA

ANEXA 1 LA CONTRACTUL DE MANAGEMENT EDUCATIONAL NR.115/09.01.2017

FISA POSTULUI
DIRECTOR ADJUNCT — CENTRU SCOLAR PENTRU EDUCATIE
INCLUZIVA

FUNCTIA: DIRECTOR ADJUNCT

NUMELE SI PRENUMELE:
UNITATEA DE INVATAMANT: CENTRUL $COLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA

'DELFINUL’ CONSTANTA

STUDII: SUPERIOARE

SPECIALITATEA: Psihopedagogie speciala

VECHIME iN INVATAMANT: 12 ani

GRADUL DIDACTIC: 1

OBLIGATIA DE PREDARE: 6 - 8 ore/siptimand

NUMIRE PRIN DECIZIA INSPECTORULUI SCOLAR GENERAL NR.427/21.12.2016

DATA NUMIRII iN FUNCTIA DE CONDUCERE: 09.01.2017

INTEGRAREA IN STRUCTURA ORGANIZATORICA

POSTUL IMEDIAT SUPERIOR: directorul unitétii de invatdmant

SUBORDONARI: personalul didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de
invitimant special

ESTE INLOCUIT DE: un alt cadru didactic, membru al consiliului de administratie desemnat

prin decizia directorulul

RELATII DE MUNCA

IERARHICE: inspector scolar general, inspector scolar general adjunct, directorul unitédtii de
invitimant special

FUNCTIONALE: inspectori scolari, directori/directori adjuncti ai altor unitafi de invatamant,
autoritati ale administratiei publice locale/judefene

DE COLABORARE: cu alti furnizori de educatie si de formare, structuri consultative din
invatamant, sindicate, organizatil neguvernamentale

DE COORDONARE: responsabilii ariilor curriculare/sefii de catedrd/sefii comisiilor metodice
si ai comisiilor de lucru si functionale din unitatea de invatamant special.

ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI

1. MANAGEMENTUL DE CURRICULUM
a) colaboreaza cu directorul la conceperea planului managerial propriu in concordantd cu

proiectul/planul de dezvoltare institutionala (PDI) sau planul de actiune al scolii (PAS);
b) urmdreste, prin responsabilii ariilor curriculare/sefii de catedrd/comisil metodice, aplicarea
planurilor-cadru de invatamant, a programelor scolare §i a metodologiei privind evaluarea

rezultatelor scolare;
¢) realizeazi impreund cu directorul proiectul de incadrare pentru cadrele didactice din unitatea

de Invatdmant special;
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d) colaboreaza cu directorul scolil, consiliul de administratie si consiliul profesoral la alcatuirea
si promovarea ofertei educationale privind planul de scolarizare pentru anul scolar urmator;
¢) coordoneaza activititile de realizare a ofertei scolii pentru disciplinele optionale/curriculumul

in dezvoltare locald (CDL);

f) controleaza, cu sprijinul responsabililor ariilor curriculare/sefilor de catedrd, calitatea
procesulul instructiv-educativ;

g) elaboreazd o planificare a inspectiilor, in concordan{d cu planul managerial al unitafii de
invatamant special, aprobat de directorul unitatii de invatdmant special, astfel incat sd se
realizeze asistente la ore, iar fiecare cadru didactic si fie asistat cel putin o data pe semestru;

h) raspunde, aldturi de directorul unititii de invéatdmant, de respectarca normelor de igiena
scolard, de protectie a muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor in intreaga
institutie;

i) colaboreaza cu directorul la elaborarea materialelor de proiectare, planificare si evaluare a
activititii desfasurate in unitatea gcolara;

i) dispune afisarea noutafilor legislative la avizierele scolii;

k) colaboreaza la elaborarea diverselor instrumente de evaluare a activitatii personalului didactic
de predare, didactic auxiliar 1 nedidactic;

) impreund cu directorul se ocupa de problemele legate de asistente la ore $1 prezenta
personalului didactic la ore; |

m)verifici, aldturi de director, efectuarea serviciului pe scoald de catre personalul didactic si de
catre elevi;

n) raspunde, alaturi de director, de asigurarea desfagurérii procesului instructiv-educativ;

o) raispunde de examenele de situatii neincheiate, corigente si diferente, la solicitarea
directorului;

p) colaboreazi la elaborarea si/sau modificarea figel postului angajatilor/figei de evaluare anuala

a personalului;
q) coordoneaza, alaturi de directorul unitatii de invatamant special §i cadrele didactice

responsabile, activitdfile de pregitire organizate pentru elevii care participd la concursuri,
competitii si festivaluri specifice;

r) organizeazd examenele sl concursurile scolare care se desfdsoard la nivelul unitatii de
invatamant;

s) monitorizeaza inserfia absolventilor in inva{amantul liceal/profesional.

7. MANAGEMENTUL RESURSELOR U MANE o
a) coordoneaza, aldturi de directorul unitdtii scolare si de membrii consiliului de administratie

sntocmirea bazelor de date si a situatiilor statistice la nivelul unitéfii de invafdméant special;
b) sprijind si consiliaza profesorii debutanti in formarea lor;
¢) mediazad/negociazd/rezolva stirile conflictuale sau accidentele de munci la nivelul unitatit $1

' formeaza directorul de modul in care a solutionat fiecare problema;
d) consemneaza in condica de prezenta absentele si intarzierile la ore ale personalului didactic de

predare, precum i ale personalului didactic auxiliar si nedidactic.

3. DEZVOLTAREA GENERALA A UNITATII DE iNVATAMANT $I RELATII

COMUNITARE
a) informeaza toate categoriile si organizatiile interesate beneficiare In legatura cu oferta
educationald a scolil;
b) dezvolta, aldturi de directorul unititii de invitamaént §i membrii consiliului de administratie,
relatii de parteneriat cu diverse organizaiii, comunitatea locald, mediul local de afaceri;
¢) asigurd, alaturi de directorul unitatii scolare si de membrii consiliului de administratie, ca.drul
organizatoric si faciliteaza relatiile de parteneriat din unitatea scolara §i parintii/familiile elevilor;
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d) se preocupd de atragerea de resurse extrabugetare, precuin. sponsorizari, donatii, consultania,
colectare de materiale §i de lansare de proiecte cu finanfare internd sau externa.

4, ALTE ATRIBUTII
a) inlocuieste directorul si indeplineste atributiile delegate pe 0 perioadd determinatd in lipsa
directorului, in baza unel decizii.
b) coordoneazd, indruma si monitorizeaza implementarea $i dezvoltarea sistemului de control
intern managerial din cadrul unitatii de invatamant special, in cazul in care 2 fost desemnat

presedintele comisiei de monitorizare.
¢) apreciaza, alaturl de directorul unitatii scolare si responsabilil catedrelor/comisiilor

metodice/sefilor de catedrd, personalul didactic de predare $i instruire practica, la inspectiile
pentru obtinerea gradelor didactice si acordarea gradatiilor de merit.

d) indeplineste s1 alte atributii stabilite de catre consiliul de administratie, potrivit legil, precum
si orice alte atributil rezultand din prevederile legale in vigoare §i contractele colective de munca
aplicabile.

e) riaspunde in fafa directorului, consiliului de administratie, consiliulul profesoral, altor organe
de evaluare si control, pentru activitatea desfasuratd conform fisei postului s1 a altor decizil, n

baza legislatiei in vigoare.
RASPUNDEREA DISCIPLINARA

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa
sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legilor in

vigoare.
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