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1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri este de a reglementa modalitatea de aplicare a prevederilor
ORDINULUI  nr. 4.267/841/2020, publicat in MO 417 din 19 mai 2020
pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolndvirilor cu SARS-CoV-2 in
unitatile/institutiile de invatdmant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau

coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii.

2. DOMENIU DE APLICARE

revederile prezentei proceduri se aplica in Centrul Sceolar pentru Lducatie Incluziva”

g

Constanta in perioada de suspendare a cursurilor, situatie generata de pandemia COVID 19 provocata
de SARS- COV 2.
Procedura se aplica de toate cadrele didactice, didactic auxiliar si nedidactic precum si de cdtre

elevi, parinti/tutori.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

~ Legii educatiei nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificdrile si completarile ulterioare,
» OMECTS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile si completdrile ulterioare,

» OMENCS nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare,

» Prevederile art.10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr-95/2006
privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,
» Prevederile art. 15, alin. 3, al Hotararii Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si

functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului

nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii, cu modificérile si
completarile ulterioare

»Ordonanta de urgenta nr. 58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a
sistemului de Tnvatamant

» Ordonanta de urgenta nr. 70/2020 privind reglementarea unor masuri, incepand cu data de 15

mai 2020, In contextul situatiei epidemiologice determinate de raspandirea coronavirusului
SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru modificarea si completarea Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, a Legii educatiei nationale nr. 1/2011, precum si a altor acte
normative

5

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. TERMENI SI DEFINITII

Personal didactic auxiliar — contabil sef, secretar, administrator, asistent social, informatician.
Personal nedidactic — casier, ingrijitor scoald, muncitor de intretinere.

Tabelul centralizator — tabel nominal privind persoanele care intra in institutie.

4.2. ABREVIERI

D.S.P. — Directia de Sanatate Publica

C.S.E.L - Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva

1.S.J. — Inspectoratul Scolar Judetean Constanta

C.J.R.A.E. = Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald Constanta
C.E.S. - cerinte educationale speciale

C.N.P. - cod numeric personal
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII
5.1 Generalitati

Art. 1 La intrarea in unitatea de invatamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic va fi
masuratd temperatura (care nu trebuie si depédseascd 37.3 C) de citre cadrul medical care va asigura
asistenta medicala pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor;

Art. 2 In situatia in care un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome sau
existd suspiciunea ca starea sa de sdndtate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de
invagmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si
conduitei de tratament;

Art. 3 Parcursul prin cuitea scolii pana la intrarea in unitatea de fnvatamant se va realiza pe un traseu
bine delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica, astfel intrarea se va face
exclusiv pe poarta de pe Strada Semanatorului pentru toate persoanele iar iesirea se va realiza
pe usa dinspre strada Pictor Nicolae Grigorescu pentru angajatii institutiei iar pentru
pirinti/tutori pe usa de la sala de sport.

Art. 4 La intrarea in unitatea de invatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.) iar la iesiri
recipiente speciale pentru depozitarea mastilor utilizate.

Art.5 In toate spatiile in care se vor desfasura activitati vor fi afisate mesaje de informare cu privire la
normele igienico-sanitare si de prevenire a infectdrii cu SARS COV 2;

Art.6 CSEI "Delfinul” asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru mdini, care
vor f1 reincércate permanent;

Art.7 Intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasa si alte incaperi,
sunt semnalizate corespunzétor si dezinfectate in mod regulat de catre personalul nedidactic.

Art.8 Parintii care doresc inménarea unor acte in original necesare eliberarii gradelor de handicap ale
copiilor sau depunerea unor documente, vor fi insotiti de catre asistentul social de la accesul in unitatea
de invatamant pana in holul de la intrarea in institutie, unde va fi amenajat un spatiu special pentru
dezinfectarea mainilor, luarea temperaturii si completarea chestionarul pentru evaluarea riscului de
imbolnavire cu covid-19 (anexa 1), iar dupa finalizarea activitailor, vor fi condusi pana la iesire;

Art.9 Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic va purta masca de protectie pe toatd durata
activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun;

Art.10 (1) Personalul nedidactic are obligatia de a dezinfecta regulat cu substante biocide pe bazd de
clor sau alcool, coridoarele, cancelaria si sélile de clasd (mobilier si pardoseald), la un interval de 4
ore; ct si aerisirea la un interval de 2 ore a incaperilor si la finalizarea programului;

(2) Personalul nedidactic are obligatia de a dezinfecta la fiecare ord clantele si intrerupdtoarele
birourilor, cabinetelor, salilor de curs si a tuturor spatiilor folosite.

(4) Personalul nedidactic are obligatia de a asigura si conditiilor igienice a grupurilor sanitare ;

|. asigurarea de dispozitive medicale cu substantd dezinfectantd pentru maini la intrarea in toaleta
institutiel;

2. asigurarea de hértie igienica in fiecare cabind a toaletei;

3. asigurarea curateniei si dezinfectarii intregului grup sanitar (vas WC, lavoare, clante,
pardoseald) . Dupa fiecare operatiune de igienizare si de dezinfectare a grupurilor sanitare
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Art.11 Mastile vor fi schimbate la 4 ore sau ori de cate ori va fi necesar, iar colectarea mastilor purtate
se va face n locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate la iesirea din unitate;

Art. 12 Personalul didactic auxiliar si nedidactic va primi cate o mascad noud pentru deplasarea catre
domiciliu.;

Art.13 (1) Persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu directia de sanatate publica este
asistentul medical al institutiei. Acesta informeazd directia de sdnitate publicd Constanta despre
depistarea unor cazuri suspecte de infectie la personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul
unitatii de invatamant.

(2) In cazul in care acesta nu este in institutie din motive obiective, atributiile acestuia vor fi preluate
de administratorul institutiei.

Art.15 Se realizeaza un tabel centralizator cu toate persoanele care intra in unitate, conform anexei 3

52. PROGRAMUL CADRELOR DIDACTICE NECESAR INCHEIERII SITUATIEL
SCOLARE

Art.16 Cadrele didactice vor veni in unitatea scolard, respectand masurile luate la nivelul institutiei,
doar pentru incheierea situatiei scolare si pentru ridicarea documentelor de la compartimentul
secretariat, in vederea completarii dosarelor pentru etapele de mobilitate (dacd este cazul). Toate
activitatile ce presupun adundri de persoane (consilii profesorale, de administratie, comisii metodice,
etc) se vor realiza on-line prin aplicatii de video apel.

Art. 17 — Accesul cadrelor didactice in unitatea scolara va avea loc conform unui grafic si a unei
programiri pe care o va face doamna casier iar pentru incheierea situatiei scolare va fi realizat
un grafic care va fi comunicat din timp prin mijloace on-line. Accesul in unitatea de invatimant
este strict conditionat de programarea telefonica prealabila si de respectarea graficului.

S. RESPONSABILITATI

~ iNRTD L 4

N

I RASPUNDERI

L Vs

Art. 20 (1) Ministerul Educatiei si Cercetarii, conducerile unitatilor/institutiilor de invatdmant si
ale institutiilor publice aflate in subordonarea/coordonarea acestuia raspund de implementarea
actiunilor si masurilor din prezentul ordin in conformitate cu atributiile ce le revin.

(2) Masurile prevazute in prezenta procedurd conform Ordinului nr. 4.267/841/2020 reprezinta
masuri minimale ce trebuie sa fie luate de entittile prevazute la art. 1 si pot fi completate prin

dispozitii emise de conducerile acestora, in colaborare cu autoritétile publice locale, in functie de

specificul activitdtii acestora.



PROCEDURA OPERATIONALA
CENTRUL SCOLAR privind stabilirea modalitatilor de desfasurare a Edifia: 1
PENTRU activitatilor, propriul circuit de intrare si de iesire, Revizié' 0
Ht{(];l—i}-jle\,/,A igienizarea/dezinfécgia unitatii de invatdmant Elo.2020
elfinu
CONSTANTA Pagina 6 din 10
Exemplar nr.: 1

Art.21 Nerespectarea de catre conducerile unitatilor/institutiilor de invatamant si a institutiilor
publice aflate in subordonarea/ coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii a conditiilor
igienico-sanitare mentionate in prezentul ordin se constatd, conform competentelor, de catre
personalul imputernicit din cadrul Inspectiei Sanitare de Stat din cadrul Ministerului Sanatatii si
al Serviciului control in sdnatate publica din cadrul directiilor de s@natate publicd judetene si in
conformitate cu prevederile art. 30 lit. h) din Hotararea Guvernului nr. 857/2011 privind stabilirea
si sanctionarea contraventiilor la normele din domeniul sanatatii publice, cu modificérile si
completarile ulterioare.

6. PERIODICITATE

Prezenta procedura se aplicd pentru anul scolar 2019-2020 si este supusa revizuirii ori de cate ori

prevederile legale o impun.

7. DIFUZARE

Prezenta procedurd sc va discmina tuturor angajatilor implicati: cadre didactice, didactic auxiliar,
nedidactic.
8. ANEXE

ANEXA 1: Chestionar pentru evaluarea riscului de imbolnavire cu covid-19
ANEXA 2: Grafic de igienizare si de dezinfectare a grupurilor sanitare
ANEXA 3 : Tabel centralizator cu toate persoanele care intrd in unitate
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CHESTIONAR PENTRU EVALUAREA RISCULUI DE iMBOLNAVIRE CU COVID-19

NUME-PRENUME............ccoo
|. Ati avut o cilitorie internationald in ultimele 14 zile?

DA o NU o
2. Varugam sa raspundeti la urmatoarele intrebari cu Da sau Nu?
- Sunteti o persoana care locuieste in aceeasi gospodarie cu un pacient cu COVID-19 in ultimele 14 zile?
-DAoc NUo
- Ati avut contact fizic direct cu un caz de COVID-19 (ex.strangere de mana neurmata de igiena mainilor) in
ultimele 14 zile?;
DAo NUGO
- Ati avut contact direct neprotejat cu secretii infectioase ale unui caz de COVID-19 (ex.in timpul tusei,
atingerea unor batiste cu mana neprotejata de manusa) in ultimele 14 zile?
DAo NUo
- Ati avut contact fata in fata cu un caz de COVID-19 la o distanta mai mica de 2 m si pe o durata de peste 15
minute in ultimele 14 zile?
DAo NUao;
- Ati fost in aceeasi incapere (ex.sala de clasa, sala de sedinte, sala de asteptare din spital) cu un caz de COVID-
19, timp de minimum 15 minute si la o distanta mai mica de 2 m in ultimele 14 zile?
DAo NU
- Sunteti o persoana din randul personalului medico-sanitar sau alta persoana care acorda ingrjire directa unui
pacient cu COVID-19 sau o persoana din randul personalului de laborator care manipuleaza probe recoltate de
la un pacient cu COVID-19, fara portul corect al echipamentului de protectie in ultimele 14 zile?;
DAo NUD
- Ati avut contact in avion cu un caz de COVID-19 si ati stat pe unul din cele 2 randuri in orice directie fata de
caz in ultimele 14 zile?
DA o NU o
- Ati calatorit impreuna cu o persoana cunoscuta cu COVID-19 sau ati acordat ingrijire in avion unei persoane
cunoscute cu COVID-19 in ultimele 14 zile?
DA o NU o
- Sunteti membru al echipajului de avion care a servit in zona in care s-a aflat un caz confirmat cu COVID-19
in ultimele 14 zile? DA o NU o.
3. Ati prezentat un debut brusc al cel putin unuia din urmatoarele: tuse, febra, durere in gat, scurtarea respiratiei
(cresterea frecventei respiratorii)?
DAo NUo
Temperatura..........c..cooeveen.
CONSIMTAMANTUL PENTRU PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL:
Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal de citre Centrul Scolar Pentru Educatie
Incluziva *’Delfinul’’, Constanta a datelor cu caracter personal, indispensabile in vederea evaluarii
riscului de imbolnavire cu covid-19,

DA o NU o
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Anexa 2
GRAFIC DE IGIENIZARE SI DEZINFECTIE GRUPURI SANITARE
Nr. Data Intervalul orar | Semnéitura Nr. | Data Intervalul orar Semnatura
crt. crt.
Intocmit,
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Anexa 3

Tabel centralizator cu toate persoanele care intrd in unitate

Nr.crt

Nume si Prenume

Angajat

Vizitator

Temperatura Observatii




